
LAG AktivRegion Wagrien-Fehmarn e.V.

Webinar zum Regionalbudget 2025

Projektumsetzung leicht gemacht



Finn Jacob
Regionalmanager/ Projektleiter

Ihr Ansprechpartner für das heutige Webinar
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1. Auftragsvergabe und – dokumentation

2. Das Rechnungsblatt

3. Der Verwendungsnachweis (Vordruck) 

Regionalbudget 2025 – Projektumsetzung leicht gemacht
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1. Auftragsvergabe und 
–dokumentation



Grundsätzlich gilt – mit dem Verwendungsnachweis muss die sparsame und wirtschaft-

liche Verwendung der Mittel nachgewiesen werden (Grundlage § 3 Zuwendungsvertrag)

Vergabedokumentation

Mit Einreichung des Verwendungsnachweises (nach Abschluss und Abrechnung der 

Maßnahme) muss die Vergabe nachgewiesen werden!

Mindestens drei Angebote

Für jede Kostenposition sind mind. drei Angebote einzuholen und zu dokumentieren! 

Sollte es keine adäquaten Vergleichsangebote geben, muss dennoch die 

Angebotsabfrage nachgewiesen werden! Die Vergabe/ Auftragsentscheidung muss 

begründet und ebenfalls dokumentiert werden. 

Auftragsvergabe & Dokumentation
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Auftragsvergabe & Dokumentation
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Muster Vergabevermerk

- Angelehnt an die Vorlage des Landes 

SH

- keine Vergabeberatung durch das 

Regionalmanagement

- Abrufbar über unsere Homepage

https://ar-wf.de/index.php/foerderung/gak-weiteres.html
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2. Das Rechnungsblatt



Das Rechnungsblatt am Beispiel

Aufbau und Ausfüllhilfe

„Bitte füllen Sie alle Spalten gewissenhaft aus. Dieses Rechnungsblatt wird Bestandteil 

Ihres Zahlungsantrages.“

8

Rechnungsblatt zum Verwendungsnachweis  vom: ___________________ zum Zuwendungsvertrag vom: 30.04.2025

lfd. Nummer Rechnungsaussteller Rechnungsnummer
Auftragsdatum 

(TT.MM.JJJJ)

Rechnungs-
datum 

(TT.MM.JJJJ)

gezahlt am 
(TT.MM.JJJJ)

Nettobetrag 
(EURO)

Mehrwertsteuer 
(EURO)

Skonti/Rabatte 
(EURO)

Bruttobetrag 
(EURO)

davon 
förderfähig lt. 
Antragsteller 

(EURO)

Bemerkungen

Wann wurde beauftragt?

Deckt sich mit der Vergabedokumentation

förderfähig sind die Bruttogesamtkosten

(Ausnahme bei Vorsteuerabzugsberechtigung)
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3. Verwendungsnachweis 
(Vordruck)



Ausfüllhilfen für den Verwendungsnachweis
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Das Motto lautet: 

„Warum einfach, wenn es auch kompliziert geht“
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Ausfüllhilfen für den Verwendungsnachweis
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Seite 1: Übersicht  

− Daten der 

Projektträger:innen

− Aktenzeichen 

− Projekttitel

− Höhe der Zuwendung 

laut Vertrag
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Ausfüllhilfen für den Verwendungsnachweis
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Seite 2  

− Sachbericht 
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Ausfüllhilfen für den Verwendungsnachweis
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Seite 2

− Zahlenmäßiger 

Nachweis

!



Ausfüllhilfen für den Verwendungsnachweis
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Seite 3  

− Ausgaben

− Hinweis auf Belege 

− Erklärung und 

Unterschrift!

analog zum Rechnungsblattanalog zum Kostenplan



Publizitätspflicht & Öffentlichkeitsarbeit
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Für ein gefördertes Projekt aus dem Regionalbudget muss ein entsprechender Hinweis 

auf den Fördermittelgeber erfolgen – dieser Hinweis ist auch im Zuge der 

Öffentlichkeitsarbeit zwingend anzugeben: 

„gefördert durch die LAG AktivRegion Wagrien-Fehmarn e.V.

mit Mitteln der Gemeinschaftsaufgabe „Verbesserung der Agrarstruktur und des 

Küstenschutzes“ des Bundes und des Landes Schleswig-Holstein und Mitteln der LAG 

AktivRegion Wagrien-Fehmarn e.V. auf Initiative des Ministeriums für Landwirtschaft, 

ländliche Räume, Europa und Verbraucherschutz des Landes Schleswig-Holstein“. 
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Fragerunde 
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Finn Jacob 

Regionalmanager AktivRegion Wagrien-Fehmarn e.V.

inspektour GmbH

tel: +49 (0) 176 646 38 142 

Mail: finn.jacob@inspektour.de

Kontakt

Lisa Lambeck

Geschäftsstelle AktivRegion Wagrien-Fehmarn e.V.

Neustädter Straße 26-28

D-23758 Oldenburg i.H.

tel: +49 (0) 4361. 620 700

Mail: kontakt@ar-wf.de 

www.ar-wf.de
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